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Comment créer ou modifier le planning des séances RCP ?

Se connecter sans carte CPx

2. Choisir le mode d’authentification 'Code 3. Saisir ses login et mot de passe, puis le
éphémeére', ou 'Compte local' si votre éta-  code a usage unique regu par SMS/email

1. Ouvrir un navigateur Internet, aller sur :
www.sante-ra.fr/RCP

. . . s . . p N
Bienvenue sur le portail des professionnels de santé (sanitaire et médico-social) bllssement amis en pIaCe ce d|SpOS|t|f 4. ChOISIr Ia pathOlOgle pOUf aCCGder a I Oou-
Brecrs = e ] oo D@ oo & til de gestion des RCP correspondant
CONNEXION PAR CARTE DE LA FAMILLE CPS
CarteCPS "™ Compte local G Code Ephémére KXY 6B Carte CPS compte local G Code Ephémére }XY 63)
= m AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 1 AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 2
Pour une sécurité optimale vous allez recevoir un code par email ou par SMS. Veuillez entrer ci-dessous le code que vous venez de recevoir.
Aide 3 1a connexion
identifiant || Pas de compte ? CodeoTP ||
Mot de passe Mot de passe oublié ? Je ne regois pas mon code ?
&, e R

Choisir la RCP pour laquelle le planning est a créer/modifier

1. Cliquer sur I'onglet 'Annuaire RCP'

2. Renseigner les critéres de recherche
parmi la région anatomique, le centre de
coordination, le département ou le lieu de
la RCP

3. Préciser facultativement si vous souhai-
tez restreindre la recherche aux RCP utili-
sant I'outil ou I'élargir a celles obsolétes

4. Cliquer sur le bouton 'Rechercher’
L’annuaire des RCP est alors filtré

5. Choisir votre RCP

La page de paramétrage de la RCP s’af-
fiche en mode lecture

6. Cliquer sur le bouton 'Planifier des
séances' en bas de page

Accueil Inscription patient Annuaire RCP, 1 Séance RCP Référentiel Indicateurs
‘ Rechercher des RCP
[-1 Affiner la recherche
Région Anatomique Centre de coordination | 3C de DEMO El
Code département Lieu
Afficher les RCP obsolétes  [] RCP utilisant 'outil RCP régianal [ 4
RCP
Libellé Lieu Centre de coordination Région Anatomique
Demo 3C Test Test CH DEMO1 3C de DEMO Non défini
RCP DEMO UTILISATEURS EXTERIEURS CH DEMO1 3C de DEMO Glandes endocrines, Appareil respiratoire, Téte et cou
Demo RCP Sein CH DEMO1 3C de DEMO Mon défini, Téte et cou
RCP de DEMO - DEMO (CH tion3) CH DEMO3 3C de DEMO Sein / Gynéco
Vous devez avoir un profil organisateur pour accéder a cette fonction.
Email  c.impossible@test.fr - 5 o z -
Si ce bouton n’apparait pas, rapprochez-vous du secrétariat de la
. 3z . .
Ceatarnnc] | Plamﬁerdméamo RCP pour lui demander d’élargir vos droits.

Définir le planning des nouvelles séances RCP

1. Indiquer les dates de début et de fin de  Si vous utilisez la Web Conférence, re- 6. Vérifier que les dates prévues corres-
la plage de séances a créer portez-vous au paragraphe suivant puis pondent a votre planification. Cliquer sur
2. Indiquer le jour de la RCP, puis si la continuez les étapes ci-dessous 'Retour' en cas d’erreur

RCP est planifiée toutes les semaines, ou 4. Cliquer sur le bouton 'Prévisualiser Enregistrer le descriptif de votre planifica-
une semaine sur N, ou encore certaines avant planification’ tion sans planifier de dates : cliquer sur
semaines du mois 5. Modifier si besoin le descriptif de votre ~ 'Enregistrer uniqguement le libellé' (7.)

3. Indiquer I'heure de début et la durée planification Enregistrer la description de votre planifica-
tion et planifier les dates prévues :

cliquer sur 'Planifier’ (8.)

[-1 Planification

Date de début  01/01/2018 Gj

Date de fin  31/12/2018 Gj

[ClLundi ¥Mardi CMercredi [DlJeudi [Z] Vendredi
© Toutes les X semaines @ Xéme jour du mois
[C1er #2eme [3eme [Cl4éme [Cl5eéme [Cldemier

16:00

Planification

e Heure de début

Durée

[-1 Planification

Planification par défaut ~ Mensuelle - 2éme mardi du mois - de 16h a 18h|

[ Pkanlfbﬁnreglsﬁrer t le Ilml%
[-1 (26 séances) -

Le mardi 2 janvier 2018 de 16:00 a 18:00 H

02h00

[+]1 Web Conférence
Prévisualiser avant planiﬁcatk)rem‘

Le mardi 16 janvier 2018 de 16:00 a 18:00
Le mardi 30 janvier 2018 de 16:00 & 18:00



http://www.sante-ra.fr/rcp

Comment créer ou modifier le planning des séances RCP ?
2/2

Paramétrer la Web Conférence

1. Contacter I'assistance SARA (assistance@sante-ra.fr) pour qu’elle vous communique vos différents identifiants et codes d’accés
2. Saisir les informations fournies dans les champs correspondants [-1 Web Conférence
3. Cocher la case 'WebConf active' Identifiant Salle

Identifiant Connexion

Vous souhaitez utiliser la Web Conférence pour votre RCP
ou obtenir des renseignements complémentaires ?
Contactez I'assistance SARA a assistance@sante-ra.fr N Téléphone utilisé en séance

Mat de passe Organisateur

Mot de passe Participants

WebConf Active ]

Décaler une séance RCP

o [-1 Séances planifiées
1. Cliquer sur le bouton 1/ dela ligne correspondant a la séance a décaler Séances de 230812017 @
2. Saisir la nouvelle date de séance RCP b io Le mercredi 23 aolt 2017 de 16:00 & 18:00
3. Modifier si besoin I'heure de début et la durée de la séance o . L e 28 som 20T de 1000 800
. i . ., , [ & lundi 28 aod e 16:00 & 18
4. Cliquer sur 'Replanifier cette séance' pour décaler la séance X4 i Le mercredi 30 ot 2017 de 16:00 4 18:00
Si des dossiers sont inscrits dans la séance, ils seront =% [ Lo venredi1 septembro 2017 de 16.00 2 18:00
. . . . = i)} Le lundi 4 septembre 2017 de 16:00 4 18:00
automatiquement décalés a la nouvelle date %% 7] Le mercredi 6 septembre 2017 de 16:00 & 18:00
® ¥ 7] Levendredi § septembre 2017 de 16:00 & 18:00
Ve - o >q ™ o - - .
Vous ne retrouvez pas votre séance RCP dans la liste ? L e lundi 11 septombre 2017 de 16.00 2 16.00
Ajustez la plage des séances a afficher en utilisant les champs [-1 Replanification de la séance du lundi 11 septembre 2017 de 16:00 & 18-
prévus a cet effet, puis cliquer sur le bouton 'Afficher' Date  1/09/2017 i
1 Séances planifices Heure de début  16:00
‘ Seéancesde  23/08/2017 [ au 130972017 i} Durée  02h00
X 7] Le mercredi 23 aolt 2017 de 16:00 a 18:00 . ) ; -
® X 3 Le vendredi 25 aoft 2017 de 16:00 & 18:00 4

Supprimer une séance RCP et/ou toutes les suivantes

Supprimer une séance RCP [-1 Seances planifiees
Cliquer sur la croix rouge * de la ligne correspondante Séances de  23/08/2017
Supprimer une plage de séances RCP
Cliquer sur la croix rouge avec la fleche noire *¢ de la ligne
correspondant a la premiére séance de la plage a supprimer

Le mercredi 23 aodt 2017 de 16:00 a 18:00

Le vendredi 25 aolt 2017 de 16:00 a 13:00

Le lundi 28 aolt 2017 de 16:00 3 18:00

Le mercredi 30 aodt 2017 de 16:00 a 18:00

Le vendredi 1 septembre 2017 de 16:00 3 15:00
(1, QLE lundi 4 septembre 2017 de 16:00 3 18:00

[1] QLE mercredi 6 septembre 2017 de 16:00 4 18:00
Le vendredi 8 septembre 2017 de 16:00 a 15:00
Le lundi 11 septembre 2017 de 16:00 3 18:00

Vous ne retrouvez pas votre séance RCP dans la liste ?
Ajustez la plage des séances a afficher en utilisant les champs
prévus a cet effet, puis cliquer sur le bouton 'Afficher'

| ] | | | ]

Mo oK M oM oM oM oM X
£ oEE E R E K

[-] Séances planifiées
‘ Seances ds  23/08/2017 [ = 13032017 o}

= Jf Le mercredi 23 aolt 2017 de 16:00 & 16:00
® W L";‘ Le vendredi 25 aolt 2017 de 16:00 & 18:00

| |

Modifier le paramétrage de la Web Conférence pour une séance RCP

1. Cliquer sur le bouton a de la ligne correspondant a la séance 2. Saisir les nouvelles informations dans les champs correspon-

ou le paramétrage est & modifier dants, laisser la case "'WebConf active' cochée.
[-1 Séances planifi¢es 3. Cliguer sur le bouton 'Enregistrer’
Séances de  23/08/2017
[-1 Web Conférence

® g Le mercredi 23 aodt 2017 de 16:00 & 18:00 Wentifant Salle  identifiant-ficti
# 3 [7]  Levendredi 25 aolt 2017 de 16:00 & 18:00 _ et
X% 7] Le lundi 28 aoiit 2017 de 16:00 4 18:00 Identifiant Connecion - dentiant-fict
L Y e mercredi 30 aoit 2017 de 16:00 & 18:00 Mot de passe Organisateur xxx e
HOh e vendredi 1 septembre 2017 de 16:00 a 18:00 N° Téléphone utilisé en séance 0102030405
* % [7] €)le lundi 4 septembre 2017 de 16:00 & 18:00 Mot de passe Participants  999]
#* % 7] @)Le mercredi 6 septembre 2017 de 16:00 & 18:00 )

—— i . WebConf Active
® oA lir} Le vendredi 8 septembre 2017 de 16:00 & 18:00
X% ] Le lundi 11 septembre 2017 de 16:00 & 18:00 3"@

Des questions sur I'outil RCP ? Contactez I’assistance SARA a :



mailto:assistance@sante-ra.fr
mailto:assistance@sante-ra.fr



