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Se connecter sans carte CPx

1. Ouvrir un navigateur Internet, aller sur: 2. Choisir le mode d’authentification 'Code 3. Saisir ses login et mot de passe, puis le

www.sante-ra.fr/RCP éphémeére', ou 'Compte local' si votre éta-  code a usage unique regu par SMS/email
Bienvenue sur le portail des professionnels de santé (sanitaire et médicosociah)]  PlisSsement a mis en place ce dispositif 4. Choisir la pathologie pour accéder a I'ou-
e T comuront g Commmis D® s 3 til de gestion des RCP correspondant
CCONNEXION PAR CARTE DE LA FAMILLE CPS CartecPs == ‘ compte local gg Code Ephémére KXY 68 Carte cPs = Compte local Gffg Code Ephémére 1X( 6D
IE;— m AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 1 AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 2
Pour une sécurité optimale vous allez recevoir un code par email ou par SMS. Veuillez entrer ci-dessous le code que vous venez de recevoir.
Aide 3 l2 connexion I [— CodeoTP || J
Mot de passe Mot de passe oublié ? Je ne recois pas mon code ?
m, rmorn

'un patient en RCP — Etape 1 : Rechercher un patient

1. Cliquer sur I'onglet 'Inscription patient’
2. Renseigner son prénom puis son nom,
et sa date de naissance, taper sur la
touche 'Entrée’ du clavier

La recherche est lancée, les patients cor- simon SPECIMEN 21/01/1963 a
respondant a vos criteres sont affichés

Inscription patient

O—CG 3 4)—

Patient Séance Précisions _Confirmation

‘ Inscription a une RCP - Identification patient

3. Cliquer sur le nom du patient a inscrire | specimen simon 3 & 21/01/1965 69003
en RCP SPECIMEN CARTE (NE(E) CLERIN) Simon d 21/01/1965 Inconnu
4. Si personne ne correspond a votre re-
. SPECIMEN CARTE Simon d 21/01/1965 Inconnu
cherche, cliquez sur le bouton correspon-
dant pour créer une nouvelle identité et SPECIMEN (NE(E) CARTE) Simon d 21/01/1965 ANNECY (74000)
reportez_vous au paragraphe Suivant SPECIMEN CARTE Simon Jd 21/01/1965 ANNECY (74000)
SPECIMEN CARTE SPECIMEN (NE(E) SPE.. Simon Jd 21/01/1965 ANNECY (74000)

Traits stricts.

1. Saisir obligatoirement I'identité compléte °“EER“'°“T'TE$EF'C'A‘RE

du patient, marquée par un astérisque

2. Saisir éventuellement son lieu de rési- Nomdenisance: | s @ tescerseace o
dence et/ou ses coordonnées g oo ‘

3. Cliquer sur le bouton 'Valider' o ruen Patentné e

Une recherche de doublons potentiels est

lancée sur la base de ces traits d’identité e
Lieu de résidence

4. Vérifier qu’aucune identité ne corres- naesse Tekorane
pond a celle venant d’étre saisie. Sil'une -
d’elles correspond : la sélectionner pour
inscrire le patient en RCP 171965 (69003)
5. Vérifier qu’aucune erreur de saisie sur i 11965 (74000)
l'identité du patient n’a été faite. Si une 8% | SPECIMEN CARTE simon J | zoinses (99000)
erreur est constatée : cliquer sur le bouton SR EEehe s S o[ anoirsss {8500)
'Modifier l'identité' 8% | SPECIMEN CARTE simon g | ‘zuminass 4000)
6. Dans Ies autres cas : cliquer sur |e bOU- 88% SPECIMEN CARTE simon d 21/01/1965 (99000)
ton ' Ajouter |e dossier' 88% SPECIMEN CARTE Simon J 21/01/1965 (99000)
88% SPECIMEN CARTE Simon d 21/01/1965 (99000)
88% SPECIMEN CARTE Simon J 21/01/1965 (69008)
88% SPECIMEN CARTE Simon d 21/01/1965 (74000)
Ces identités ne correspondent toujours pas 2 celle de mon patient : NV IEAY == mmis une erreur, je souhaite modifier Tidentité

Des questions sur I'outil RCP ? Contactez I’assistance SISRA a :


http://www.sante-ra.fr/rcp

Comment inscrire et compléter un dossier RCP ?
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Inscription d’un patient en RCP — Etape 2 : Choix de la séance

H H H A [-1 Sélectionnez une des prochaines séances dune RCP récemment utilisée . ye , .
Cllqu.er, depuis vos RCF’_ enregistrees en | s r— Cette liste de RCP s’incrémente automati-
favoris (1.) ou le calendrier (2.), sur la b e et quement d’une nouvelle RCP dés que vous y
séance RCP souhaitée pour I'inscription du | o, wcnuches ume séance inscrivez votre 1°" dossier. Pour vos futures
dossier (51 e )anchoche inscriptions, les deux prochaines séances de

Région Anatomique [~] Code département , ..
o . | Cette RCP vous seront proposées ici.
Afficher les RCP obsolétes [ RCP utilisant I'outil RCP régional
Votre séance RCP n’est pas de ce mois ? Eeiier
Utilisez les fleches '<' et '>' (3.) pour afficher . o o o . |
les séances RCP du mois précédent/suivant
. q q i 2 , P .
ou Cliquez sur le mois du calendrier (4.), et RCP_Test_DCC_03 Org Les séances passées apparaissent
sélectionnez I'année et le mois de la séance ] g g en noir mais restent cliquables : en
RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCC_03 Org . ,
TR passant la souris dessus, la séance _
i i 15 6 , L, L,
Année RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCC_03 Org s’affichera en grisé et souligné.
=< 12016 | 2017 | (2018 | |:> L
. 21 [22 123
T Ma:“':vnl ) RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DGC_03 e 12h00 & 13000
Fév in / Gynéco
Juil|[AoGY |Sep | Oct | Nov |Déc 8 k9 B0 ssiers inscrits - 1/10
Afficher Retour RGEest. DCC_ 0t Pt RCRTest NCCA3.09 \Ijll::ilc';e: ‘:;::s;cc\lpe::'é;v‘:fe:rince = non
Eléments de procédur. ..

Inscription d’un patient en RCP — Etape 3 : Renseigner le médecin prescripteur et autres précisions

1. Indiquer le cadre d’exercice du prescrip- | Inscription & une RCP - Précisions b A A PR /
[-1 Patient
teur en cochant la case correspondante
. I g or . " mercredi 23 aolt 2017 a 12:00
2' Renselgner I Identlte dU prescrlpteur en Bk e DMP  L'établissement organisateur ne permet pas d'envoyer le compte rendu au DMP.
le sélectionnant parmi vos favoris (2a) ou , : : —
o tle début d d | - Prescripteur Cette liste de prescripteurs s’incré-
Cadre dexercice Identité Mes derniers prescripteurs . .
en saisissant le debut de son nom dans le @\aamssmn@m wrossHiE e T RS . mente automatiquement dés que vous
champ correspondant (2b) $ Bisbissarian AT T010 Aoy CHD;MM Ew:{%%zgzz::gﬁimgg Zciﬂé’%m@inscrivez un dossier pour un nouveau
3. Completer son lieu d’exercice, sauf s'il RecARDI CeE HUBERT -ripevos | meédecin. Pour vos futures inscriptions,
exerce en libéral ce médecin vous sera proposé ici.
P . . by z [-1 Précisions
4. Sélectionner la fiche RCP a compléter il [ Q =
parmi celles proposées el < oo (c(as non sl:m;a]rd)
. L. © Demande de présentation (cas standar
5. Apporter les derniéres précisions pour e Etape  ElDiagrostic
y L. . [¥I Thérapeutique
linscription du dossier ComHaRE -
6. Cliquer sur 'Terminer l'inscription’ s s o
A I'A ” © Présentation en visio
7. Vous passez alors a I'étape 4 de l'ins- R =— | Inscription a une RCP - Confirmation
cription : cliquer sur 'Compléter le dossier' © Rechits
: © Subi of Le patient 2 ét6 inscrit avec succés
S Patient  Simon SPECIMEN CARTE
Prescripteur  IMPOSSIBLE Jean-CHARLES
Concertation ~ RCP_Test_DCC_03_Org - CH DEMO1 - mercredi 23 aoit

Inscription d’un patient en RCP — Etape 4 : Confirmation de I'inscription

BOUTONS ACTION ASSOCIEE

©
&
X

Enregistrer le dossier

Préalimenter la fiche RCP avec les données de précédentes fiches : Plus d’informations ci-dessous

Visualiser le dossier RCP (au format PDF) avec tous les champs méme ceux non remplis, tant que le dossier n’est pas
validé.

Visualiser le dossier RCP (au format PDF) avec tous les champs importants (en gras et/ou mentionnés par un astérisque
dans le dossier) méme ceux non remplis, quel que soit I’état du dossier.

Annuler le dossier : Le dossier est alors retiré de la liste des dossiers de la séance, I'inscription du patient annulée.

Reporter le dossier : Plus d’informations ci-dessous

Des questions sur I'outil RCP ? Contactez I’assistance SISRA a :
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Ajouter des correspondants dont le médecin traitant

[-1 Correspondants

1. Cliquer sur 'Ajouter le médecin traitant'

Les correspondants du dossier pouront consulter son compte-rendu.

2. Saisir son nom, Cliquer sur 'Chercher' Si leurs adresses mails sont renseignées, ils seront avertis de sa disponibilité.

3. Cliquer sur le nom du médecin a décla- itre  Nom complet Envoi du CR  Spécialité
rer comme médecin traitant Ajouter le médecin traitan

3. Pour ajOUter d’autres Correspondants, Ajouter un correspondant

cliquer sur 'Ajouter un correspondant’, puis

répéter les actions 2 et 3 [-1 Recherche dun medecin traitant

Saisie partielle du nom | CHARVAZCPA 2 ] | chercher |

itre  Nom Prénom Spé 5
Mme CHARVAZCPA Virginie Médecine Générale (._..) () ()
Wous ne trouvez pas le professionnel recrierché 7
Pour saisir ses coordonnées telles gue vous souhaitez les faire apparaitre © cliguez ici

Lors d’un éventuel prochain passage
en RCP de ce méme patient, le méde-
cin traitant sera automatiquement pré-
rempli dans son dossier RCP

1. Cliquer sur ce bouton@ R e 000 3 | SPECIMEN CARTE Simon, 48 ans et 6 mois Retour séance
2. Pour insérer toutes les réponses trou-

vées, cliquer sur le lien correspondant

OU 2bis. Cliquer sur chacun des liens cor-
respondants aux réponses trouvées pour
insérer des réponses au cas par cas

3. Cliquer alors sur 'Ignorer les réponses
non pertinentes' pour terminer

[+] Précisions sur le patient [+] Précisions sur le dossier
[+] Participants et correspondants

18 réponses trouvées dans les fiches, tient
Insérer toutes ces réponses a la fichs
Ignorer les réponses non pertinente:

{-1 Eléments nécessaires 4 la ision
[-1 Histoire clinique

Histoire clinique* | ¥ Gy @ |~ |B 7 U |E = H [i=-i=-| = 5 | A ~/pokce - Tailepoice |~ [ ) C"‘L‘f:’ pour afiicher et
modifier

Annexer un document au dossier RCP

Depuis son poste oAy | SPECIMEN CARTE Simon, 48 ans et 7 mois S
. D Part du 27/08/2013 : :
1. Cliquer sur ce bouton® ; Tryrme.
Question Posée *

2. Cliquer sur 'Joindre des fichiers', puis
rechercher sur votre poste le fichier a im-
porter

3. Nommer le document dans le champ
prévu a cet effet

4. Répéter les actions 2 et 3 autant de fois

[-1 Documents en piéces jointes

3 *Depuis le DPPR
Dp

Aucune piéce du dossier

> Depuis chez vous 1 Historique du patient
jout de piéces jointes au dossier RCP

Stopper les envois en cours @ Tout annuler

que nécessaires pour annexer d’autres -
. Nom fichier Libellé
documents au dossier RCP : o =
. . e} CR_ANAPATH_23-08-2013.docx Compte-rendu d'anapath du patlend (]
5. Cliquer sur 'Valider'. o o e
RCP_Test_DCC_01 ‘ SPECIMEN CARTE Si " G'B" S RO CRCIEN IRt
Part du 27/08/2013 Valider Retour
H — n [-1 Question Posée
Depuis la plateforme SARA Piét dire dsauté 1o S _
1. Cliquer sur ce bouton | 4
ou celui-ci depuis le bandeau bleu ' l& @ EEREE  seeetaeesE
2. Cocher le ou les documents a importer . oo e
: : 56 sl ) s b
depuis la plateforme SARA ks v [=1; Bosumettalaly Heces Jointes B it e e o Frivyiril
: : . A - fageomis W OPPR - [o N Domischezus ) Hstoiau U © ST o oo
3. Cliquer sur 'Retour'. Vous étes alors re- BY Y Ig 66 documents dintéress| % Z3ui01z ree e oo aup Accarges
dll‘lgé(e) vers |e dOSSIeI" RCP @ Aucune piéce du dosslerrégionél n'est annexée & cette fiche 3

. -1 Report du dossier a une séance future
1. Cliquer sur ce bouton( ) B (..o i amans o oo P
2. Cliquer sur la date de report souhaitée pour (@) P B = )

H h 1 L = & mercred| novembore a 1 | e my novemore a 1 3
reporter votre dossier a une date ultérieure L2 i 1 decambre 20193 1600 Lo madémimé%‘éé’éz%% = T iR
OU 2bis. Cliquer sur le lien 'Accéder au calen- il PR L e e
drier complet' pour reporter votre dossier a une PSS o o s o
g A = et fonction vous permet de anstéer e dossir st une aure RGP diposent u mérme

date passee ou a une autre RCP modeéle de fiche, ou sur une une séance passée

e . . - ACCEDER AU CALENDRIER COMPLET;
3. Sélectionner alors la date de report souhai- 2
tée a partir du calendrier ® s L Retour

Vous ne retrouvez pas la séance RCP souhaitée dans le calendrier ?
Plusieurs causes sont possibles : o

o La RCP utilise un modele de fiche différent de celui que vous avez choisi pour votre dossier

es1_DCC_03 0rg ROP ML

7
RCP_Test_DCC_03 Org RCP JML

e La RCP n’a pas encore planifié ses dates de réunions ou n’est par informatisé avec cet outil




