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Comment retrouver et compléter un dossier RCP ?

Se connecter sans carte CPx

1. Ouvrir un navigateur Internet, aller sur :
www.sante-ra.fr/RCP

Bienvenue sur le portail des professionnels de santé (sanitaire et médico-social)

2. Choisir le mode d’authentification 'Code 3. Saisir ses login et mot de passe, puis le
éphémeére', ou 'Compte local' si votre éta-  code a usage unique regu par SMS/email

CartecPs T

Compte local g Code Ephémére KXY 68 ‘ Login/Mdp &

CCONNEXION PAR CARTE DE LA FAMILLE CPS

Aide 3 la connexion

blissement a mis en place ce dispositif 4. Choisir la pathologie pour accéder a I'ou-
til de gestion des RCP correspondant

CarteCPS "™ Compte local G Code Ephémére KXY 6B Carte CPS compte local G Code Ephémére }XY 63)

AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 1 AUTHENTIFICATION EPHEMERE - ETAPE 2

Pour une sécurité optimale vous allez recevoir un code par email ou par SMS. Veuillez entrer ci-dessous e code que vous venez de recevoir.

Identifiant | | Pas de compte ? CodeoTP ||

Mot de passe Mot de passe oublié ?

sWq_Recevoir mon Recevoir mon
DR Codeporemait | B code parsms

Je ne recois pas mon code ?

Retour Etape 1

Accéder a la séance RCP ou votre dossier est inscrit

1. Cliquer sur I'onglet 'Séance RCP"

2. Sélectionner votre date de RCP dans le

calendrier

Votre séance RCP n’est pas de ce mois ?
Utilisez les fleches '<' et '>' (3.) pour afficher
les séances RCP du mois précédent/suivant
ou Cliquez sur le mois du calendrier (4.), et
sélectionnez I'année et le mois de la séance

[~1 Choix de la période
Année

2017 | 2018 || >
Mois

< | 2016

Jan | Fév | Mars Avril | Mai Juin
Juil |Aodt| | Sep ' Oct | Nov 'Déc

Afficher Retour

| Rechercher des séances de RCP

(-1 Affiner la recherche

Région Anatomique Code département
Lieu Visia . Ooui O'non @ indifférent
Afficher les RCP obsolétes [ RCP utilisant I'outil RCP régional
Calendrier
‘ : o o o -
i 3
RCP_Test_DCC_04 Sup
3 3 7 3 g
RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCC_03 Org RCP_Test_DCC_04 Sup
2 [13 B [15 [16
RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCC_03 Org RCP_Test_DCC_04 Sup
iE 2o 21 3
RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCG_03 Org RCP_Test_DCC_04 Sup
3 b7 8 g 50
RCP_Test_DCC_01 Part RCP_Test_DCC_03 Org RCP_Test_DCC_04 Sup

Choix du dossier RCP

1. Cliquer sur le nom du patient pour affi-
cher son dossier RCP

Tout le monde ne peut pas accéder a un
dossier. Vous avez cet accés car :

e Vous étes le médecin soumettant ce

dossier a la RCP, ou le professionnel
chargé de son inscription

e Vous étes un organisateur de la RCP
= Vous pouvez modifier le dossier

e Vous étes un participant régulier a la
RCP (profil 'Participant’)
= Vous pouvez consulter le dossier

e Vous faites partie d’une équipe dont
un des membres peut accéder au
dossier
= Vous disposez des mémes droits

que votre équipe sur le dossier

[-1 Dossiers a discuter (3)

A discuter (2) Discutés (0) Avalider (1)
@ y4 . DUCK Donald,

" €)% FRERE Toc
@ 2L TATA Yoyo

[-1 Dossiers a présen

| SPECIMEN CARTE Corinne, 118 ans et 10 mois

[+1 Précisions surle patient
[+1 Participants
[-1 Comespondants

Retour séance

[+] Précisions sur le dossier

Les correspondants du dossier pouront consulter son compte-rendu

Silaurs adresses malls sont renseignées, ils seront avertis de sa disponibilité

Emvoi du CR Spécialité

Ajouter le médecin traitant

[-1 Eléments nécessaires 4 |a prise de décision

1-1 Histaire clinique

X Ga @ G @

/B 7 U]

[iZ-=- =4 | A~ roice

- Taile police | wme (5]
Renseigner ici 'histoire clinique du patient. |l est possible de mettre en forme les élements importants : gras, itafique, souligné,
police plus gra nde ou plus petite, etc

{-1 Localisation initiale

Localisation primitive (Code CIM)  C18.90-Tumeur maligne du colon, SAI

Codification ADICAP
Codification CIMO
Circonstances de découverte : * | Dépistage organisé

O Oui ® Non O Sans réponse

Effacer Iz réponse selectionnée

Rechute : *



http://www.sante-ra.fr/rcp
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Compléter un dossier RCP

BOuTONS ACTION ASSOCIEE

Enregistrer le dossier

Préalimenter la fiche RCP avec les données de précédentes fiches : Plus d’informations ci-dessous

Visualiser le dossier RCP (au format PDF) avec tous les champs méme ceux non remplis, tant que le dossier n’est pas
validé.

L @ @

Visualiser le dossier RCP (au format PDF) avec tous les champs importants (en gras et/ou mentionnés par un astérisque
dans le dossier) méme ceux non remplis, quel que soit I’état du dossier.

“8

Annuler le dossier : Le dossier est alors retiré de la liste des dossiers de la séance, I'inscription du patient annulée.

06

Reporter le dossier : Plus d’informations ci-dessous

Valider un dossier (possible dés qu’il est discuté ou présenté)
Il n’est alors plus possible de modifier le dossier. Le dossier est partagé dans le dossier patient régional, et envoyé en
zepra aux médecins correspondants et prescripteur.

S

Annuler la validation d’un dossier (ou invalider un dossier)
L'invalidation d’un dossier ne supprime pas le dossier, mais le rend de nouveau modifiable, permettant par exemple de
corriger une erreur.

@

Ajouter des correspondants dont le médecin traitant

1. Cliquer sur 'Ajouter le médecin traitant'
2. Saisir son nom, cliquer sur 'Chercher’

3. Cliquer sur le nom du médecin a décla-
rer comme medecin traitant

3. Pour ajouter d’autres correspondants,
cliquer sur 'Ajouter un correspondant’, puis
répéter les actions 2 et 3

Lors d’un éventuel prochain passage
en RCP de ce méme patient, le méde-
cin traitant sera automatiquement pré-
rempli dans son dossier RCP

1. Cliquer sur ce bouton @
2. Pour insérer toutes les réponses trou-
vées, cliquer sur le lien correspondant

OU 2bis. Cliquer sur chacun des liens cor-
respondants aux réponses trouvées pour
insérer des réponses au cas par cas

3. Cliquer alors sur 'lgnorer les réponses
non pertinentes' pour terminer

Depuis son poste \
1. Cliquer sur ce bouton &,

2. Cliquer sur 'Joindre des fichiers', puis
rechercher sur votre poste le fichier a im-
porter

3. Nommer le document dans le champ
prévu a cet effet

4. Répéter les actions 2 et 3 autant de fois
que nécessaires pour annexer d’autres
documents au dossier RCP

5. Cliquer sur 'Valider'. Vous étes alors
redirigé(e) vers le dossier RCP

[-1 Correspondants

Les correspondants du dossier pouront consulter son compte-rendu.
Si leurs adresses mails sont renseignées, ils seront avertis de sa disponibilité.

Ajouter le médecin traitan

Ajouter un correspondant

[-1 Recherche dun médecin traitant

Saisie partielle du nom |cHARVAZCPA

itre  Nom Prénom S ité
Mme CHARVAZCPA Virginie Médecine Générale
Vous ne trouvez pas le professionnel recrierché ?
Pour saisir ses coordonnées telles que vous souhaitez les faire apparaitre - cliguez ici

()

’ SPECIMEN CARTE Simon, 48 ans et 6 mois

RCP_Test_DCC_03
Org du 16/08/2013

Retour séance

[+] Précisions sur le patient [+] Précisions sur le dossier
[+] Participants et correspondants
18 réponses trouvées dans les fiches, tient
Insérer toutes ces réponses a la fich
Ignorer les réponses non pertinente:
(-1 Eléments nécessaires a la ision
[-] Histoire clinique

Histoire clinique® | ¥ Gy @ | (B 7 U | e |

modifier

SPECIMEN CARTE Simon, 48 ans et 7 mois

RCP_Test_DCC_01
Part du 27/08/2013

Cliquer pour afficher et

Retour séance

[-1 Question Posée

Question Posée *

[-1 Documents en piéces jointes
v > Depuis chez vous 1 Historique du patient

'+Depuis le DPPR
Dp jout de piéces jointes au dossier RCP

Aucune piéce du dossier

+ Joindre des fichiers Stopper les envois en cours @ Tout annuler

Nom fichier Libellé

CR_ANAPATH_23-08-2013.docx

‘h

La tail imale autorisée pour chaque fichier est 5 Mo.
Valider

Compte-rendu d'anapath du patiend o o

Retour
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a exe do ent au do er RCP
Depuis la plateforme SARA RCP_Test DCC.0 SPECIMEN CARTE Simon, 48 ans et 7 mois Retour séance
1. Cliquer sur ce bouton | zoerrrzeme S
uestion Posée *
ou Ce|u|_C| depu|s Ie bandeau bleu | l’. e i[—] nnvwma:\‘::panagée:Twamemannexéesawamekcp
2. Cocher le ou les documents a importer . [ —
depuis la plateforme SARA e
3- C||quer sur 'RetOu rl k]‘; ‘! " '5: 1-1 Documents en piéces jointes ﬂ 5] g%ééé Eégiiifjﬁiﬁjﬁif;’ ST
45 Mt Do N Dei N Histor B o o e O D Ty
Vous étes alors redirigé(e) vers le dossier |y - @‘De"“'s s ke s o (R ] i
RCP @ @ Aucune piéce du dosslerrégioha’l?est annexée a cette fiche -
eq a o[0 ' - D qgere O eta ad'ava o o
Enregistrer un dossier RCP CRCLCUIN | SPECIMEN CARTE Corinne, 118 ans et 10 mois Retour
Cliquer sur ce bouton @ réts ave acuts v ::1 E;Enc‘::s‘\:an:‘:ur\e patient [+] Précisions sur le dossier
- )z ) f . [-] Correspondants
Gérer I'état d’avancement d’un dossier Lo corspndars s dosss o corsler s oo
Sélectionner I'état du dossier dans le . Encidu CR_Spécilté
menu déroulant, puis cliquer sur ce L].J’Sg >
@ e [-] Eléments nécessaires 2 la prise de décision
\@J -1 Histoire clinique
5 états sont possibles pour un dossier : T pmaas) frteoe 1|8
. . . ) . ~ Renseigner ici I'histoire clinique du patient. Il est possible de mettre en forme les élements importants - gras, italique, souligné,
e Non prét, dés la fin de l'inscription du dossier polco plus Grande ou plus e, otc.

e Prét a étre discuté/présenté : dés que le dossier a été complété

e Discuté/Présenté : dés que le dossier est passé en RCP et a été complété de la proposition thérapeutique
e Prét a étre validé : dés qu’une relecture du dossier est souhaitée avant validation

e Validé

Reporter un dossier RCP

1. Cliquer sur ce bouton TR | SPECIMEN CARTE Corinne, 118 ans et 10 mois n.,‘.,u,
2. Cquuer sur la date de report souhaitée pour Prota sve dionuts (o] : Précisions sur e patent 1+1 Précisions sur le dossier
. < ;. — -] [-1 Report du dossier a une séance future
reporter votre dOSSIer aune date UIterIeure - EETC Dates des prochaines séances pour cette RCP :
. . . ' . )
OU 2b|s' Cllquer sur Ie Ilen Acceder au Calen- Le mercredi 18 septembre 2019 & 1“9 mercredi 2 octobre 2019 3 16:00
i ' i - - Le mercredi 16 octobre 2019 a 16:0 e mercredi 30 octobre 2019 & 16:00
drler Complet pour reporter votre dOSSIer aune Lng? — Le mercredi 13 novembre 2019 a 16: e mercredi 27 novembre 2019 a 16:00
date paSSée ou é une autre RCP L Le mercredi 11 décembre 2019 2 16:00  Le mercredi 25 décembre 2019 a 16:00
3. Sélectionner alors la date de report souhai- @ N
tée é partil’ du Calendrier [-1 Accés au calendrier RCP complet et passé rtants - gras, italique, souligné,
~ Cette fonction vous permet de transférer le dossier sur une autre RCP disposant du méme
Vous ne retrouvez pas la séance RCP — = maodéle de fiche, ou sur une une séance passée
souhaitée dans le calendrier ? il ACCEDER AU CALENDRIER COMPLET
Plusieurs causes sont possibles : = = S
o . ; I { 1 Ret

¢ La RCP utilise un modéle de fiche différent de @ @ L -

celui que vous avez choisi pour votre dossier

‘ < >
e La RCP n’a pas encore planifié ses dates de réu- ||
nions ou n’utilise pas cet outil pour la gestion de | | "
ses dossiers B i
23 4 3 o Zf N 7“

Des questions sur I'outil RCP ? Contactez I’assistance SISRA a :



